
 
 

 

Stellenbeschreibung 

 

Funktion Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) 

Abteilung Einkauf / Auftragsabwicklung 

 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen kaufmännischen Sachbearbeiter (m/w/d) für 
unseren Betrieb in Straubenhardt. Die Hauptaufgabe wird im Bereich Einkauf liegen. Sie sind 
verantwortlichen für den gesamten, operativen Beschaffungsprozess. Darüber hinaus benötigen wir 
aber auch Unterstützung im Bereich Auftragsabwicklung einschließlich Export.  

Elysia-raytest ist ein internationales Unternehmen für wissenschaftliche Messtechnik im Bereich 
Nuklearmedizin und Pharma. 

Die Produktion in Straubenhardt zeichnet sich durch eine mechanische und elektronische Abteilung 
aus. Dementsprechend werden hauptsächlich elektronische Bauteile und mechanische Baugruppen 
sowie Handelsware beschafft. Unsere Produkte werden weltweit vertrieben. 

 

1. IHRE AUFGABEN 

• Kosten-, termin- und qualitätsgerechte Beschaffung von Handelswaren, Baugruppen, Hilfs- 
und Betriebsstoffe im nationalen und internationalen Beschaffungsmarkt  

• Aufbau und Pflege von Lieferantenbeziehungen 
• Führen von Preis- und Vertragsverhandlungen mit Lieferanten 
• Terminverfolgung und Terminüberwachung der eingehenden Waren 
• Abwicklung und Dokumentation des gesamten Beschaffungsprozesses 
• Pflege der Dispositionsdaten im ERP-System 
• Durchführung von Lieferantenbewertungen in Zusammenarbeit mit der Qualitätsabteilung 
• Unterstützung von Kollegen bei Abwesenheit und Engpässen in der Auftrags- und 

Serviceabwicklung 
 

2. IHR PROFIL 

• Kaufmännische Ausbildung mit Einkaufserfahrung, am besten in der produzierenden Industrie  
• Sie zeichnen sich durch Kommunikations-, Teamfähigkeit und Verhandlungsstärke aus 
• Sie sind ein Teamplayer mit Eigeninitiative, Selbstverantwortung und dem Blick über den 

Tellerrand hinaus 
• Eine hohe Zuverlässigkeit und Flexibilität sind für Sie selbstverständlich 
• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Sie beherrschen die gängigsten PC-Anwendungsprogramme 
• Erfahrung auf dem Gebiet Außenwirtschaft/Export/Zoll ist von Vorteil 
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3. WAS WIR IHNEN BIETEN 

• Verantwortungsvolle und interessante Aufgaben in einem zukunftsorientierten und stetig 
wachsenden, internationalen Unternehmen 

• Ein hervorragendes Arbeitsklima in einem leistungsstarken, engagierten und 
aufgeschlossenen Team mit flacher Hierarchie und kurzen Entscheidungswegen 

• Einen sicheren Arbeitsplatz mit einem unbefristeten Arbeitsvertrag 
 

4. KONTAKT 

Bitte senden Sie Ihre Unterlagen an thilo.walker@elysia-raytest.com. Bei Fragen steht Ihnen Thilo 
Walker unter 07082 / 92 55 0 zur Verfügung. 
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